ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
| PREFEITURA MUNICIPAL DE COTIPORA

Estudo Técnico Preliminar

1.

Informacoes Rasicas
1.1.  Numero do processo: 701/2025
1.2. Descri¢ao sucinta do objeto: Aquisicdo de Ata de Registro de Prago

para fornecimente de Materiais de Expediente.

2. Descrigdo da necessidade

A constante utilizacdo de materiais de expediente, como papéis, grampos, bobinas,
outros itens administrativos, é essencial para o funcionamento eficiente dos ambientes
de trabalho, garantindo organizacao, produtividade e supcrte as atividades diarias.
Além disso, a contratacédo buscar atender as demandas escolares, com a aquisicdo de
tinta, borracha, apontadores e enire outros materiais sendo esses essenciais para o
aprendizado e o desenvolvimento das atividades educacionais no ambiente escolar,

A aquisicdo desses materizis visa atender de forma eficiente as demandas dianas,
garantindo a continuidade das atividades sem interru upgoes,

Com a Ata de Registro de Preco buscamos ter um fornecedor que possa atender as
demandas do municipio, tendo em vista ha demanda constante por estes materiais,

buscando um prego favoravel para o municipio.

3. Area requisitante

Secretaria de Educacao e Desporto

Secretario de Educacao e Desporio: Dener Zanella

Secretaria Municipal da Sadde e Assisténcia Social

Secretario Municipal da Salide e Assisténcia Social: Sadi Jodo Marin
Secretaria Municipal de Administracéo e da Fazenda

Secretaria Municipal de Administracdo e da Fazenda: Elisandra Scussel
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4. Descrigao dos Requisitos da Contratagao

A contratagao devera seguir os requisitos exigidos na Lei de Licitagbes e Contratos

5. Levantamento de Mercacio
O levantamento de mercado foi reafizado em pesquisa com fornecedores e através da

internet.

6. Descrigdo da solugio comoe um todo
Aquisicdo de Ata de Registro de Freco para fornecimento de materiais de expediente.

7. Estimativa das Quantidades a serem contratadas

As quantidades estéo evidenciadas em planilhas em anexo.

8. Estimativa do Valor da Coniratacdo
A estimativa de preco, junitamente com a cotacdo e valor médio por item encontram-

se em anexo juntamente a esle processo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugao
Em exame da natureza dos itens que ora se pretende adquirir nessa contratacso, nao
se verifica quaisquer especificidades que venham exigir seu agrupamento, devendo

prevalecer a regra geral de parcelamento como forma de garantir a ampla concorréncia.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes
Para contratagéo destes servicos ndo hé a necessidade de nenhuma contratacéoe extra.

11. Alinhamento entre a Contratagic ¢ o Planejamento
Esta contratacéo consta na listagem de Plano Anual de Confratacéo vigente. Assim,

demonstram o alinhamenio enire a aquisicao e o planejamento do Municipio.
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12. Resultados Pretendidos
Com a contratagéo do SeIvICo busca-se garantir um preco favoravel para o municipio,

além de um fornecedor que poessa atender a grande demanda municioal

13. Providéncias a serem adotadas

N&o se observa nenhuma aderquagdo necessaria para a contratagéo dos servigos.

14. Possiveis impactos Ambisnisis
Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, néo se verifica impactos

ambientais relevantes

15. Declaragdo de Viabilidade
Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratacéo da solucdo se mostra

viavel tecnicamente e necessina.

16. Responsaveis:

Dener Zanella, CPF: 023.201.750-67, Secretério de Educacao e Desporto;

Sadi Jodo Marin, CPF: 311.704.390-04, Secretario Municipal da Satde e Assisténcia
Social;

Elisandra Scussei, CPF: 000.853.300-23, Secretaria Municipal de Administracéo e da

~

Fazenda;
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 701 /2025
{SECRETARIA DE EDUCACAG E DESPORTS

OBJETO: Aquisi¢io de Ata de Registro de Preco para fornecimento de Materiais de
[Expediente.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente termo tein por chiato a elaboracdo de Aquisicio de Ata de Registro de
Preco para fornecimento de Materiais de Expediente, nos termos da planilha em
anexo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2. O objeto desta contratacio nio se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n? 4194/2023, caracterizando-se como comum, de acordo com
justificativa constante no Fstudo Técnico Preliminar.

1.3. 0 prazo de vigéncia da contratagdo € de 1 ano forma do art. 105 da Lei n®
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAQ

2.1. A fundamentagdo da contratacio e de seus quantitativos  encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Téenico Preliminar.
2.2. O objeto da contratacéo estd previsto no Plano de Contratactes Anual de 2025,

3. DESCRICAG DA SOLUCAC COMOG UM T0ODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormencrizada em taopico
especifico dos Estudos Técnices Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAC

4.1. Os servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padries de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pela edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xill da Lei Federal n®
14.133/2021.

4.1.1. Ndo é admitida a subcontratacdo dos seivicos contratual

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO

5.1. O prazo de fornecimento dos materiais é de no maximo 15 (quinze) dias apds o
recebimento da nota de empenho, devendo respeitar as quantidades solicitadas.

-
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|

f; 5.2. Os bens deverio ser entregues de acordo com a Secretarig solicitante.
|

6. MODELO DE GESTAO DA ATA

6.1. A ata devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cidusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequeéncias de sua inexecucio total ou parcial,

6.2. As comunicacBes enire o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
; por escrito sempre que o ato exigir tal fmmah(hdn admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

|

: 6.3. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
| providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

|

6.4. A execucdo do contrato deverd ser a acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos {Lei n 14,133, de 2021, art. 117, caput),

| 6.6. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
i fiscalizagdo do contrato contende todos o3 registros formais da execuicdo no histérico
! de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
g ocorréncias, das alteracées e das prorrogacdes contratuais, elaborando refatério com
f vistas a verificacdo da necessidade de adequacies do contrato para fins de atendimento
{ da finalidade da administracio.

‘ 7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTG

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as t,.,~p€:€,lf((.,a(,06.‘> constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

; 7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inciusive antes do
| recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 {quinze)
! dias, a contar da notificacic da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
i- penalidades.

7.3. O recebimento definitive ocorrera no prazo de 5 dias uteis, a contar do recebimento

da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivaiente peia Administracdo, apds a
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verificagdo da qualidade o quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado. S
7.4. No caso de controvérsia sobre a execugde do objeto, quanto 3 dimensdo, qualidade
e quantidade, deverd ser ohservade o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021
comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine § Darcele;
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento. '

7.5. O prazo para a solucio, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
oude saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracic durante a anslise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do service nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucido do contrato.

7.7. O pagamento serd efetuado conforme craonograma emitide pela Administracio.

7.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacio
aplicavel.

7.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencio tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacido, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido pravisto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

8.1. A contratacdo sera realizada por meio de licitacio, na modalidade Pregdo, na sua
forma presencial, com critéric de julpamento por menor prego, nos termos dos artigos
62, inciso XLI, 17, § 22, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/20721.

8.2. Para fornecimento/prestagdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar gue atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitacdo, bem cormo apresentar os seguiies documentos a titulo habilitagdo, nos
termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:
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HABILITACAQ JURIDICA

I a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, !
:' b) Ato constitutivo, estatute ou contrato social em vigor, devidamente registrado, 1
' em se tratando de sociedades comerciais €, No caso de sociedades por acdes, ?
[ acompanhado de documentas de eleicdo de seus administradores. '
[ ¢) Inscricdo do ato constititivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de I
| prova de diretoria em exercicio,
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira I
em funcionamento no pais, e ato de registro  ou  autorizacdo para ,'
N funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim 5
| exigir. ';
e) Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf — DAP oy DAP-P vilida. j
f) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a |
j qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da instrucdo '
, Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
j 8) Declaragdo de Idoneidade;
f h) Declaracdo que atende ao disposto no artige 7°, inciso XXXHI, da Constituicio
; Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n® 4.358/02;
! Observacdo: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados da dltima
l alteragdo ou da consolidacio respectiva. 1
f HABILITACAO FISCAL, SOCIAL £ TRABALHISTA ;
|
| a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas luridicas ou no Cadastro de !
' Pessoas Fisicas, conforme o caso;
i |
! b) Prova de regularidade expedida pela Procuradoria Nacional da Fazenda (Certidao !
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido), %

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estacdual. f
f d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo da sede do Licitante.

e) Prova de reguiaridade junto ao Fundo de Garantia por tempo de servico (FGTS).

| f) Certiddo Negativa de Débites Trabathistas {(oitida eletronicamente nos sites do TRT-4

e/ou Regional correspondente do licitante cu 15

OBSERVAGAO: O fornecedor enquadrade como microempreendedor individual que

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

RUA SILVEIRA MARTING, 163 - E“(.‘)E'\fr (5473446 2800 - CNP\.}:‘%,898.42271{)00“. -84
www.cotipora rs.qoy br- CE!

2 05.335-000 ~ COTIPORARS /ﬁ




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
. PREFEITURA MUNICIPAL DE COTIPORA

« %
K

Complementar n. 123, de 2006, estars dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, em prazo n3o superior a trinta (30) dias da data da apresentacdo do
documento;

QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacgdo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 32.529,09 (trinta e dois mil
quinhentos e vinte e nove reais e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela em anexo.

9.2. Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, nos termos do art. 23, 8§12, da Lei Federal n2 14.133/2021.
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475|Un »3:.32 de lapis com deposito, com tampa fip-top e 5 350 100 20 475 R$ 0,30 RS 2,40 RS 2,50 RS 1,93 RS 916,75
lamina em aco carbono

5lox Bobina 57mm x 80m térmica, para relbgio ponto - cx ¢/ 16 0 2 2 1 5 RS 149,00 RS 224,00 RS 200,00 RS 191,00 RS 95500

E_am%m.
180{Un Bobina 57mm x 300m térmica, para reldgio ponto 150 30 0 180 RS 32,50 RS 38,89 RS 46,00 RS 39,13 57080

o wn.v!._u wwqamﬂ acetinada, impressora fiscal 70mm x 40m 2 2 0 4 RS$ 5,50 RS 5,75 RS 179,00 RS 63,42 RS 25387
caixa un.

orracha branca, macia; indicada para apagar escrita a lapis,
lapiseira, aplicével sobre diversos tipos de superficie e para
qualquer graduagZo de grafite. Dimensao minima de 2 50 10 1 63 RS 16,50 RS 28,90 RS 36,00 RS 27,13 RS L70S40
42x29x10mm. Composiggo: borracha natural, prazo, cor branca,
produto devera apresentar certificagéo/selo do Inmetro impresso
20un

110lun Caixa arquivo morto em papelo oficio, medindo 0 100 10 110 RS 2,50 RS 7,63 RS 3,50 RS 4,54 RS 49340
13x24/25x35cm.

195[Un Corretivo tipo fita 150 25 10 10| 195 R$ 5,90 RS 11,59 RS 6,50 RS 8,00 S 156000

Fita adesiva de polipropikno lerga, transparents, medindo 75 100 20 20 235 RS 6,65 RS 8,90 RS 15,00 RS 10,18 RS$ 239230

i roximadamente 50mmx100m. com excelente aderéncia.

Fita auto adesiva crepe branca - papel crepado, rob uniforme "
S0(RI sem rebarba de cola, rob de ¢tima aderéncia, medindo 0 50 40 90 RS 10,50 RS 18,90 RS 18,70 RS 16,0
50mmx50m

RS 1.442,70

olha A4, gramatura , colorido. Cores a serem
escohidas no momento da compra. Dimensdes: 210x297mm.
Nao reciclado; corte uniforme superficie de alta resisténcia; a
embalagem devera apresentar o seb do Inmetro e/ou Cerflor
160 Pct elou FSC e mencionar se uso para impress&o a laser e 30 100 30 160 RS 7,50 RS 19,94 RS 10,99 RS 12,81 RS 2.049,60
copiadoras (indicado peb fabricante e nao por etiquetas
coladas); as fohas devergo permitir a impress&o de alta
qualdade sem deixar residuos nos equipamentos; pacotes com

100 fnhhac
St
3|Cx Grampo para grampeador 106/8, 8 mm 0 1 2 3 RS 15,20 RS 21,71 RS 26,00 RS 20,97 RS 62,
Grampo para grampeador 26/06 gabvanizado, fabricado com
50/cx arame de ago revestido resistente a oxidag#o; para grampear 30 5 5 10 50 RS 3,50 RS 9,90 RS 8,10 RS 7,17 RS 35830

até 25 fohas de papel de 75g/m*: caixa com 5000 grampos sem

Massa de modelar - textura macia, que ndo gruda nas méos e
600/Cx ndo esfarel, atoxica, 12 cores a base de amido - caixa com 0 350 250 600 RS 4,50 RS 16,19 RS 7,30 R$ 9,33 RS 5.59800
180 gramas. Produto devera apresentar certificaggo/seb do
! .

24]Cx Percevejo latonado 0 0 2 2 RS 3,00 RS 12,77 R$ 4,00 R$ 6,59 i BRiS

Pincel marcador para quadro branco recarregavel, ponta
macia para n&o danificar o quadro, tinta especial, ponta de
acriico 4,0mm. Espessura da escrita 2,00mm, refile ponta
substituivel, caixa com 12 unidades. Na cor azul, leranja, verde,
vermeha, viokta e preta. Indicago de escoha da cor no

0 45 5 50 RS 155,00 RS 158,05 RS 58,00 RS 123,68 R$ 618417

Tinta guache tubo com 250ml e pigmentos vivos, textura &
% 00
150{Un homogénea valdade, atéxico. Sokivel em agua. Lote e 0 100 50 150 RS 7,50 RS 10,50 RS 8,90 R$ 8,97 RS 1.345,

fabricacao e seb Icepex ou Inmetro impresso no produto. RS 3252900




